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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA E DO CENTRO DE DOCUMENTACAO
DA FACULDADE DE ARQUITECTURA DA UNIVERSIDADE DE LISBOA
(FA-ULisboa)

CAPITULO 1

Disposicioes Gerais

Artigo 1°
Objeto
O presente Regulamento define as condigodes de utilizagdo dos servigos prestados e dos
espacos fisicos da Biblioteca ¢ do Centro de Documentacio da Faculdade de

Arquitectura da Universidade de Lisboa (FA-ULisboa).

Artigo 2°
Ambito

O presente Regulamento aplica-se a Biblioteca e ao Centro de Documentagéo.

Artigo 3°
Da organizacio

1. A Biblioteca e o Centro de Documentagdo constituem um Servigo de Apoio que
funciona da dependéncia direta do Presidente da FA-ULisboa.

2. A Biblioteca e o Centro de Documentagdo tém por Coordenador, um Professor
Doutorado, ¢ por Direcdo Técnica, um Técnico Superior de BAD (Biblioteca,
Arquivo e Documentag@o), que exerce as fungdes de Bibliotecario Responsavel.

3. A Biblioteca e o Centro de Documentagio sdo apoiados por um Conselho de Apoio
da FA-ULisboa, criado pelo Conselho Cientifico da FA-ULisboa e homologado pelo
Presidente da FA-ULisboa.
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Artigo 4°
Competéncias da Biblioteca e Centro de Documentagio

Sdo competéncias da Biblioteca:

a) Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento;

b) Coordenar e supervisionar os recursos humanos e materiais necessarios as
atividades a desenvolver e proceder a avaliagdo dos resultados;

c) Elaborar o plano e relatorio de atividades anuais;

d) Acolher o publico e orienta-lo para os recursos internos e externos da FA-ULisboa,
aplicando os procedimentos estabelecidos;

e) Providenciar a colocagdo de postos informaticos de consulta de catalogo, e outros
enderecos de interesse académico;

f) Rececionar e fazer a triagem dos pedidos de empréstimo inter-bibliotecas;

g) Catalogar e indexar a documentagéo rececionada;

h) Recolher e elaborar propostas de aquisi¢do de documentacdo sugeridas pelos
docentes da FA-ULisboa;

1) Definir e aplicar uma politica de desenvolvimento de fundos e de colegdes;

j) Estabelecer uma politica de permuta, com estabelecimento de protocolos com
instituigdes congéneres;

k) Promover agdes de difusdo e divulgagdo, a fim de tornar acessiveis as fontes de
informagao;

1) Providenciar a organizagdo do inventario do fundo documental e do equipamento

afeto a Biblioteca e Centro de Documentagio.

Artigo 5°
Patrimoénio
1. O Patriménio da Biblioteca e do Centro de Documentagdo ¢ constituido pelo
equipamento disponivel e por todo o conjunto de documentag@o.
2. Fazem parte do Patriménio da Biblioteca e do Centro de Documentagio todo o tipo
de equipamento e documentagdo adquirida para projetos e laboratorios de

investigacdo da FA-ULisboa.
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3. O acervo patrimonial e documental da Biblioteca e do Centro de Documentagdo é
constituido maioritariamente pelo espélio herdado da ESBAL, por doagdes de
docentes, e ndo docentes, e ainda, por aquisi¢gdes sugeridas pelos docentes da FA-
ULisboa.
Artigo 6°
Aquisi¢cdo de Documentacio
1. Compete aos docentes e coordenadores de projetos de investigagdo a entrega de
propostas para aquisi¢do de nova documentagio.
2. Para apresentagdo das propostas de aquisi¢do de documentacgio, os interessados
deverdo preencher um impresso, disponivel no balcio de atendimento da Biblioteca
e do Centro de Documentagdo, também acessivel online no portal da FA-ULisboa.
3. Compete ao Conselho de Apoio da Biblioteca analisar todos os pedidos de proposta
de aquisicdo solicitados e submeter a proposta final de aquisicio ao Presidente da
FA-ULisboa.
4. Todos os pedidos de aquisi¢do estdo sujeitos aos condicionalismos or¢amentais ¢ a

aprovagdo do Presidente da FA-ULisboa.

CAPITULO 11

Dos utilizadores da Biblioteca

Artigo 7°
Categorias de utilizadores
1. Os utilizadores da Biblioteca e do Centro de Documentagdio a FA-ULisboa dividem-
se em trés grupos:
a) Utilizadores internos;
b) Utilizadores da ULisboa;
c¢) Utilizadores visitantes.
2. S&o considerados utilizadores internos, os docentes, investigadores, alunos e
funcionérios da FA-ULisboa.
3. S&o considerados utilizadores da ULisboa, todos os que pertengam a comunidade
académica da Universidade de Lisboa, designadamente, docentes, investigadores,
alunos e funcionarios.
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4. Sao considerados utilizadores visitantes, todos 0s que ndo pertencem nem a FA-

ULisboa ou a ULisboa, aos quais € apenas facultado o servigo de leitura presencial.

Artigo 8°
Ficha de utilizador

1. Os utilizadores internos e utilizadores da ULisboa, para usufruirem dos servigos da
Biblioteca e do Centro de Documentagio, deverdo possuir o cartdo da FA-ULisboa
ou de utilizador da ULisboa.

2. Os alunos inscritos pela primeira vez na FA-ULisboa ou nas escolas da ULisboa,
deverdo preencher um impresso fornecido pela Biblioteca e Centro de
Documentagdo, e disponivel online, no portal da FA-ULisboa.

3. A entrega deste impresso deve de ser acompanhado da seguinte documentago.

a) Documento comprovativo do seu vinculo & FA-ULisboa ou as escolas da
ULisboa;

b) Bilhete de identidade ou do Cartdo de Cidadio;

c) Cartdo de Contribuinte, ou outro documento equivalente para confirmagio do
nimero de Identificacdo Fiscal.

4. Aos utilizadores visitantes, é-lhes exigido para efeitos de identificagdo, a
apresentacdo do Bilhete de Identidade, ou cartdo de cidadio, o nimero do cartio de
contribuinte, ou documento equivalente para confirmagdo do numero de
identifica¢do fiscal.

Artigo 9°
Direitos dos utilizadores

Sdo direitos dos utilizadores:

a) Solicitar e receber informagdes sobre os servicos prestados e regras de
funcionamento da Biblioteca e Centro de Documentagio;

b) Solicitar a consulta e requisi¢do de obras em regime de empréstimo, dentro das
normas estabelecidas no presente Regulamento;

c¢) Consultar o catalogo e bases de dados existentes;

d) Reproduzir documentos, desde que respeitada a legislagdo aplicavel,
nomeadamente o disposto no Codigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos e
ainda as normas estabelecidas no presente Regulamento;
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€) Apresentar sugestdes ou reclamagdes, usando para o efeito o impresso disponivel
na Biblioteca e no Centro de Documentagdo, disponivel online no portal da FA-

ULisboa.

Artigo 10°
Deveres dos utilizadores
1. Sdo deveres dos utilizadores:

a) Cumprir o presente Regulamento;

b) Adotar uma conduta civica adequada perante todos utilizadores e técnicos da
Biblioteca e do Centro de Documentagio;

¢) Promover um ambiente de siléncio e bem-estar, abstendo-se falar, comer, fumar,
utilizar objetos e ndo assumir comportamentos que perturbem o normal
funcionamento da Biblioteca e do Centro de Documentagio;

d) Acatar e respeitar todas as observacdes e avisos feitos pelo Bibliotecario
Responsével e seus colaboradores;

e) Alertar os técnicos da Biblioteca para situagdes anémalas (livros em mau estado
de conservagdo, ou mau estado de conservacgdo dos equipamentos);

f) Zelar pela integridade dos fundos bibliograficos e documentais, instalacdes e
equipamentos, abstendo-se de qualquer conduta que lhes provoque danos, nos
termos previstos do artigo 29%

g) Cumprir todas regras de utilizacdo em todos os espagos da sala de leitura,
constantes do artigo 24°%

h) Comunicar aos Servigos da Biblioteca e do Centro de Documentag¢io a alteragdo
de dados pessoais, nomeadamente na alteragdo de morada, contactos de
telemovel e de endereco eletronico;

1) Apresentar o documento de identifica¢@o de utilizagdo da Biblioteca e do Centro
de Documentagdo, sempre que solicitado pelos Servigos.

2. O incumprimento do disposto determinard aplicagdo aos utilizadores de

penalizagGes, nos termos previstos no artigo 33°.
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CAPITULO 111

Utilizacio dos servigos disponiveis

Artigo 11°
Rececio dos utilizadores e Servigo de Bengaleiro/Cacifos
1. Todos os utilizadores que queiram usufruir dos servi¢os disponiveis ou efetuar
uma simples pesquisa no espago da sala de leitura deverdo obrigatoriamente
requer um cacifo para guardarem os seus objetos pessoais.
2. A utilizagdo dos cacifos € uso exclusivo do utilizador enquanto permanecer na
sala de leitura.
3. Para utilizar os cacifos deve-se proceder da seguinte forma:
Dirigir-se ao balcdo de atendimento e solicitar a utilizagdo de um cacifo;
b. Apresentar o cartdo da faculdade a fim de requisitar a chave de um
cacifo;
c. Registar o seu pedido de utilizagdo do cacifo;
d. Utilizar o cacifo com o numero correspondente a chave que lhe foi
entregue;
e. No final da utiliza¢do, que ¢é diaria, efetuar a devolucdo da chave no
mesmo balcdo. A devolugio da chave devera ser entregue no maximo até
10 minutos antes da hora do encerramento da Biblioteca, passado um
periodo de 24 horas, se o utilizador ndo entregar a chave, a Biblioteca
reserva-se no direito de abrir o cacifo, ¢ de aplicar uma coima ao
utilizador, no valor de 0,50 € por cada dia de atraso;
f. No caso de perda da chave, o utilizador devera ressarcir a Biblioteca das

despesas realizadas.

4. No caso de ndo haver cacifos suficientes, a titulo excepcional a Biblioteca
poderda entregar uma senha ao aluno, com um nimero atribuido, que identifica e
localiza os seus objectos pessoais, nos servigos de bengaleiro. A Entrega dos
pertences aos utilizadores so6 se efectivara mediante a apresentacio da senha.

5. S6 € permitida a entrada no espago da sala de leitura aos leitores que possuam

apenas como objeto de trabalho, o portatil e algum material de escrita. Aos
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utilizadores que se recusarem a cumprirem esta determinacdo, fica vedado o seu
acesso a sala de leitura.

6. Os telemdveis devem ser mantidos em modo de “siléncio”.

Seccéio I

Leitura Presencial

Artigo 12°
Leitura Presencial

1. A Leitura presencial realiza-se exclusivamente na sala de leitura.

2. O servigo de leitura presencial é facultado a todos os utilizadores.

3. Todos os utilizadores tém acesso livre e direto a documentagdo que se encontra nas
estantes da sala de leitura, sem necessidade de requisigdo.

4. A consulta dos fundos bibliograficos documentais que se encontram em depositos,
ou em areas reservadas da Biblioteca e do Centro de Documentagio, depende do
preenchimento de um impresso disponivel no balcdo de atendimento.

5. Os pedidos de consulta referidos no ponto anterior deverdo ser feitos com uma
antecedéncia de 24 horas, no balcio de atendimento, por correio eletrénico ou por
telefone, com indicacdo da data prevista para a consulta.

6. Apos consulta, as obras e documentagdo requeridas deverdo ser obrigatoriamente
devolvidas pelo utilizador no balcio de atendimento, 10 minutos antes do
encerramento da Biblioteca e do Centro de Documentagio.

7. Os utilizadores que pretendam prosseguir com a leitura de obras requeridas em

depositos para o dia seguinte, deverdo formalizar o pedido de reserva para esse dia.
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Seccdo I1

Empréstimo

Artigo 13°
Regras gerais de empréstimo
1. O empréstimo de publicagdes consiste na cedéncia de documentos para leitura em
espagos exteriores as instalagdes da Biblioteca e do Centro de Documentagio e
realiza-se nos regimes de empréstimo domicilidrio, empréstimo por horas,
empréstimo permanente e empréstimo inter-bibliotecas.
2. O empréstimo de publicagdes implica sempre a apresentacdo do cartdo da FA-
ULisboa, no ato do empréstimo.
3. Para efeitos do nimero anterior, entende-se que no ato do empréstimo todas as
publicagdes estdo em bom estado de conservagdo, salvo indicagdo escrita em
contrario, registada na ficha bibliografica da publicagdo ou averbada pelo

colaborador da biblioteca no respectivo ato de entrega, a pedido do utilizador.

Artigo 14°
Regras Gerais Empréstimo Domiciliario

1. O empréstimo domicilidrio permite a saida da documentagdo para o exterior,
mediante empréstimo.

2. O servigo de empréstimo domicilidrio € apenas disponibilizado aos utilizadores
internos da FA-ULisboa.

3. Para os utilizadores externos 8 FA-ULisboa o empréstimo da documentag@o realiza-
se através do servigo de empréstimo inter-bibliotecas, nos termos definidos nos
artigos 17° e seguintes do presente regulamento.

4. Ao tempo de empréstimo e ao numero de obras a emprestar, aplica-se o disposto
nos artigos 21° e 21°-A do presente regulamento.

5. Todos os atrasos na devolu¢do da documentagdo implicam a suspensdo do direito
de requisi¢do pelo mesmo numero de dias uteis em atraso, bem como a aplicagdo de
uma taxa suplementar de 1,00 € (um euro), por cada dia util e por cada obra em
atraso, taxa a aplicar no primeiro dia util em falta, e por cada obra em atraso.

6. Todos os empréstimos caducam a 31 de julho de cada ano civil.
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7. A néo entrega da documentag@o no prazo estipulado determina que o utilizador seja
integrado numa lista de devedores.

8. A ndo regularizagdo desta situagdo impede o aluno de requerer na Reparti¢do
Académica, certiddes de conclusdo de curso, inscri¢io noutros graus de ensino, ou
a afixagdo de avaliagGes resultantes de exames realizados.

9. Aos docentes que ndo devolvam a documentacdo depois de interpelados trés vezes
consecutivas, ser-lhes-4 enviada uma carta protocolada, com o conhecimento do

Presidente da FAUL, e ficam sujeitos ao disposto do nimero 5 do presente artigo.

Artigo 15°
Servigo de empréstimo por horas

1. A Biblioteca e o centro de documentagdo reiinem um conjunto de documentacio,
que devido a sua natureza, gozam de estatuto especial atribuido de “reservado ou
condicionado™.

2. S6 os docentes da FA-ULisboa podem usufruir deste servico e podem requerer o
empréstimo em simultdneo de duas obras por um periodo maximo de 24 horas,
findo o qual, podera haver uma tolerancia de 24 horas.

3. De acordo com o seu estatuto, algumas das obras tém na sua lombada, a cota
atribuida com a indica¢@o da letra (C) — obra cativa, e a indicagdo da letra (R) —
obra reservada.

4. A documentagdo que se encontra nestas condigdes definidas no ponto anterior é a
seguinte:

a) Dissertacdes de mestrado e doutoramento;

b) Obras de utilizagdo interna;

c) Publicagdes periddicas;

d) Estatisticas e anuarios;

e) Obras de referéncia (dicionarios e vocabularios);

f) Obras em que na lombada dos livros, esteja expresso a indicagdo de (C) ou (R);

5. Se as obras ndo forem devolvidas no prazo estabelecido, e ndo for comunicada a
Biblioteca, 10 minutos antes do encerramento, a razdo da ndo devolugdo, o docente

fica sujeito as penalizagdes impostas no nimero 5 do artigo 14°.
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Artigo 16°.
Servi¢o de empréstimo permanente
1. Entende-se por servigo de empréstimo permanente, o empréstimo de obras que
servem de apoio aos projetos de investigagdo em curso.
2. O servigo de empréstimo permanente da documentagdo é um direito exclusivo dos

Centros de Investiga¢do da FA-ULisboa e tem as seguintes condigdes:

a) As obras adquiridas para os projetos, centros de investigagdo fazem parte
integrante do patrimonio da FA-ULisboa, ainda que fiquem na posse temporaria
dos Centros de Investigacdo, pelo que deverdo dar entrada na Biblioteca, para
efeitos de inventariacdo e tratamento documental.

b) As obras permanecerdo nos centros de investiga¢io até a conclusio do projeto.

c) As obras podem ser consultadas em regime de leitura presencial pelos
utilizadores da FA-ULisboa.

d) O responsavel do projeto ou departamento, devera informar a Biblioteca por
escrito da data da previsdo da devolugdo da (s) obra (s) adquiridas para o
projeto, ficando no entanto, com a responsabilidade de atualizar os empréstimos
das obras que tem em seu poder, ou entdo devolvé-las no final de cada ano letivo
que termina a 31 de julho.

e) Na impossibilidade de se deslocar a Biblioteca, o responséavel devera indicar por
escrito o nome do colaborador que vem requerer ou devolver a obra, bem como
informar por escrito o nome de todos os colaboradores da sua equipa.

f) O responsavel do projeto pode requisitar obras adicionais nos termos do nimero

2 do artigo 21°.

Artigo 17°.
Servi¢o de Empréstimo interbibliotecas (EIB)
O Servigo de Empréstimo entre Bibliotecas tem como principal objetivo, aceder aos
documentos que ndo existem no fundo documental da Biblioteca e a possibilidade de
receber os pedidos de empréstimo de outras instituigdes congéneres, em regime de

reciprocidade.
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Artigo 18°.

Pedidos de Biblioteca e Centro de Documentacgio a outras bibliotecas congéneres

1. Os pedidos de empréstimo a outras bibliotecas estdo sujeitas as regras de
empréstimos aprovadas nas respetivas instituigoes.

2. Se a utilizagdo deste servico for pago, o utilizador proponente devera ser informado
e, se estiver interessado em consultar a obra solicitada, o utilizador devera
formalizar o pedido através do preenchimento de um impresso, assinado e datado,
bem como, emitir um cheque com o valor do servico prestado.

3. Podem beneficiar do pedido de empréstimo intrabibliotecas, todos os utilizadores
internos da FA-ULisboa.

4. Apobs a rececdo da documentacdio solicitada, o utilizador ¢ avisado de que o
documento ja se encontra nas instala¢des da Biblioteca e Centro de Documentacio,
onde fica disponivel, no balcdo de atendimento durante um periodo de um dia qtil.

5. Findo o periodo, se o utilizador ndo tiver informado a Biblioteca e Centro de
Documentagdo da impossibilidade da sua deslocacio, a obra fica reservada até ao
limite maximo do seu empréstimo, imposto pela biblioteca requisitante, sendo

depois devolvida a biblioteca de origem.

Artigo 19°.
Pedidos de empréstimo de bibliotecas congéneres a Biblioteca e ao Centro de
Documentacio da FA-ULisboa

1. Os pedidos de empréstimo solicitados a Biblioteca e ao Centro de
Documentagio regem-se segundo os seguintes principios:

2. A Biblioteca ¢ Centro de Documentacdo disponibiliza para EIB, obras
publicadas no século XX e posteriores de que a Biblioteca ¢ ao Centro de
Documentagdo possua, pelo menos, dois exemplares.

3. O prego deste servigo € de 10,00 € (dez euros) por obra, caso ndo haja
protocolo.

4. O servico tem sempre uma taxa no valor de 5,00 € (cinco euros) para despesas

de envio.
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5. As entidades requisitantes responsabilizam-se pela entrega da documentacio

nos prazos estipulados, pelos danos causados ou pelo extravio das obras cedidas

por EIB.

Artigo 20°.
Tipo de documento
1. As obras encontram-se agrupadas em area reservada, da seguinte forma:

a) Edig¢des anteriores ao século XIX.
b) Legados aceites pela Faculdade com condigdes de acesso restrito;
¢) Edig¢des raras ou mau estado de conservacgio.
d) Obra de consulta interna.
e) Dicionérios e obras de referéncia,
f) Dissertagdes de mestrado e doutoramento,
g) Estatisticas.
h) Reservas de curso.

1) Documentagdo em suporte eletronico.

Artigo 21°
Prazo e nimero de obras do empréstimo

1. O tempo de empréstimo e o nimero de obras admissivel encontram-se previstos na
tabela do artigo 21°-A.

2. Nos casos do empréstimo permanente, sempre que o responsavel do projeto de
investigacdo pretenda requisitar obras adicionais, podera fazé-lo de acordo com as
regras de projetos de investigagdo da FA-ULisboa, definidas na tabela artigo 21°-A.

3. Os docentes que pretendam consultar obras de forma sistematica, deverdo informar a
Biblioteca, de modo a que possam ser integradas na modalidade de “reservas de

curso”, nos termos do disposto no n.° 8 do artigo 22°.
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Artigo 21-A°

Numero de obras a emprestar em simultineo e prazo de empréstimo

Tempo de
Tipo de utilizador Empréstimos

empréstimo
Utilizadores internos FA-ULisboa: 3 5 Dias uteis
Docentes, alunos, funcionarios
EIB - Instituigdes 3 5 Dias tteis
EIB — Institui¢oes fora da area de Lisboa 3 8 Dias tteis
EIB - ULisboa 3 5 Dias uteis
Projetos de Investigacdo — FA-ULisboa 15 100 Dias
(requisi¢do de obras adicionais) uteis
Empréstimo por horas 2 1 Dia util
Outros 3 5 Dias uteis

Artigo 22°

Reserva de documentacio

A reserva de documentagdo corresponde ao periodo de tempo durante o qual a obra

¢ disponibilizada para consulta.

A reserva de documentagdo € um direito dos utilizadores internos.

As reservas de documentagdo tém as seguintes modalidades:

a)
b)
c)
d)

Reserva de documentagio que se encontra na Biblioteca da FA-ULisboa.
Reservas de documentag@o ao abrigo do empréstimo EIB.
Reservas de documentagdo em lista de espera.

Reservas de Curso.

A reserva de documentagdo que se encontra na Biblioteca da FA-ULisboa deve ser

feita sempre que os utilizadores pretendam consultar um documento disponivel.

A reserva de documentacdo ao abrigo do empréstimo EIB deve ser feita sempre que

os utilizadores pretendam consultar obras que ndo fagam parte do acervo

documental da Biblioteca da FA-ULisboa.

A reserva de documentacdo em lista de espera deve ser feita quando a obra esta

requisitada.

Nos casos de reserva de documentagio em lista de espera, o limite maximo de

obras a reservar, € de duas.
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8. As reservas de curso devem ser feitas sempre que os docentes entendam que
determinada obra, ou conjunto de obras, devem ficar afetas ao apoio as disciplinas
lecionadas.

9. No caso referido no ponto anterior, as obras ficardo com o estatuto de reservas de
curso (RC) e s6 poderdo ser alvo de servigo de leitura presencial.

10. Os docentes deverdo comunicar a Biblioteca, o periodo durante o qual estas obras
deverdo permanecer com o estatuto de reserva de curso.

11. Todas as reservas de curso serdo retiradas no final do ano letivo.

12. Quando o utilizador interno for avisado que as obras estdo disponiveis e ndo
proceder seu levantamento no prazo de 48 horas, perdera o direito a consulta das

mesmas

Artigo 23°
Renovaciio de Empréstimos Domiciliarios e Empréstimos Interbibliotecas
1. A renovac¢do do prazo de empréstimo pode ser requerida junto do balcio de
atendimento da Biblioteca, mediante contacto telefonico, ou ainda por correio
eletronico, até a hora do encerramento dos servigos.
2. Os utilizadores do empréstimo interbibliotecas tém direito a uma tnica renovacio.
3. Na falta de cumprimento do disposto no ponto anterior, o utilizador perde o direito a

sua renovagdo e fica sujeito a penalizagdo referida no niimero 5, do artigo 14°.

CAPITULO IV

Dos espacos e servicos de apoio

Artigo 24°
Sala de Leitura
1. A sala de leitura destina-se a realizagdo de trabalho intelectual individual e
silencioso, sendo proibida a realizagdo de reunides de qualquer tipo, bem como, a
elaboragdo de trabalhos de grupo.
2. Qualquer visita alargada de carater pedagdgico em grupo, devera ser solicitada
antecipadamente.
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3. Na sala de leitura existem messas de trabalho individual, ¢ mesas para quatro
pessoas.
4. Depois de consultadas, as obras devem ser colocadas nos carros disponiveis para o
efeito.
5. Na sala de leitura existem postos de consulta do catdlogo onde todos os leitores
podem efetuar pesquisas mediante as seguintes condigoes:
a) So podem ser efetuadas pesquisas no catalogo da FA-ULisboa.
b) Nao ¢ permitido aos utilizadores instalar qualquer tipo de software.
6. Na sala de leitura, ndo € permitido aos utilizadores:
a) Falar em voz alta.
b) Usar telemovel.
¢) Entrar com garrafas de agua, ou outros recipientes contendo liquidos.
d) Ocupar a totalidade do espago da mesa de trabalho (Caso se se trate de uma
mesa para quatro utilizadores).
7. Os utilizadores deverdo abster-se de:
a) Alterar a disposi¢do dos moveis, mesas de trabalho e outros equipamentos da
Biblioteca;
b) Abandonar o posto de leituras que ocupem, por um periodo superior a trinta
minutos;

¢) Reservar lugares para outros utilizadores.

8. Em caso de incumprimento das regras constantes dos pontos anteriores, 0s
utilizadores depois de advertidos pela terceira vez consecutiva, serdo
imediatamente convidados a sair da sala de leitura.

9. A Biblioteca ndo se responsabiliza pelo eventual desaparecimento dos objetos

pessoais deixados nas mesas de trabalho.

Artigo 25°
Servico de Mediateca e Multimédia
1. No espago da mediateca existem computadores onde se pode consultar o catdlogo e

as bases de dados disponiveis, ndo sendo permitido o acesso a outros conteudos.
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2. A utilizagdo do scanner sO ¢ valida para os utilizadores internos e € feita nos
seguintes termos:

a) E necessaria uma password de acesso, concedida pelo CIFA.

b) Cada utilizador tem o direito de utilizagdo do scanner por um periodo de 1 hora,
renovavel por periodos de 30 minutos, caso ndo haja utilizadores em lista de
espera.

¢) Os utilizadores ndo devem guardar ficheiros no disco interno.

3. Para o visionamento do material didatico do Centro de Multimédia e da Biblioteca,
existem neste espago, dois computadores, dois televisores e dois equipamentos de

visionamento de cassettes VHS.

Artigo 26°
Utiliza¢do de portateis do Programa Netversia/Universia.

1. A utilizagdo dos portateis do Programa Netversia/Universia € gratuita e implica que
o utilizador possua vélida a sua ficha de inscri¢do e se mantenha em situacio
regular, de ndo devedor.

2. O utilizador que estiver interessado em fazer uso de um portatil devera formalizar o
respetivo pedido mediante o preenchimento de um impresso disponivel no balcio
de atendimento e acessivel no portal da FA-ULisboa e remeté-lo para o enderego

eletronico (bfa@fa.ulisboa.pt), com uma antecedéncia de 48 horas.

3. A utilizagdo dos portateis s6 podera ser feita na sala de leitura, por um periodo
méximo de 2 horas, renovavel, caso ndo haja outros pedidos de utilizagdo, e devera
terminar 10 minutos antes da hora de encerramento da Biblioteca.

4. O utilizador € responsavel pelo bom uso do equipamento, ndo devendo por isso,
remover ou adicionar software.

5. Os utilizadores ndo devem guardar o trabalho no disco interno.

Artigo 27°
Servigo de fotocopias
1. Na sala de leitura, existem duas fotocopiadoras, em regime de self-service.

2. Para usufruir deste servigo, os utilizadores terdo que possuir um cartéo.
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3. Os cartdes sdo adquiridos junto das fotocopiadoras existindo uma maquina que os
emite.
4. E permitida a reprodugio de obras e documentos nos termos da al. d) do artigo 9°.
5. Existe um conjunto de obras, que ndo poderdo ser fotocopiadas, designadamente:
a) Obras anteriores ao século XX;
b) Obras reservadas;
c¢) Obras que se encontrem em mau estado de conservagio;

d) Dissertacoes cuja reprodugdo ndo esteja autorizada pelos seus autores.

Artigo 28°
Servigco de Referéncia

1. A Biblioteca dispde de um Servigo de Referéncia destinado a apoiar os utilizadores
de forma personalizada, por meio de pesquisas nos recursos disponiveis.

2. Os utilizadores interessados em usufruir do servico de referéncia devem formalizar
o respetivo pedido mediante o preenchimento de um formulério disponivel para o
efeito no balc@o de atendimento e acessivel no portal da FA-ULisboa, o qual devera
ser remetido para o enderecgo eletronico bfa@fa.ulisboa.pt, com uma antecedéncia

de 48 horas.

CAPITULO V

Da defesa da func¢éo e do patrimonio da Biblioteca e Centro de Documentacio

Artigo 29°
Respeito pela integridade do patriménio documental e material

1. O utilizador € sempre responsavel pela publicagdo que solicitou, ndo devendo em
nenhum caso cedé-la a terceiros, tendo de a repor ou indemnizar a biblioteca em
caso de dano ou perda.

2. Considera-se dano de uma publicagdo, dobrar, cortar, cortar, rasgar, escrever ou
riscar, desenhar, sublinhar, sujar ou molhar as suas folhas e ou capas, bem como
arrancar ou inutilizar quaisquer sinalizacdes colocadas pelos Servigos.

3. Os atos de desrespeito da integridade do espolio da Biblioteca, em que se incluem,
nomeadamente, o extravio e danos de uma obra, implicam que o utilizador assuma
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a titulo de indemnizagdo a responsabilidade pelo pagamento de todos os encargos
que resultarem da reposi¢do ou reparacdo dos danos causados ao patriménio
documental, através de uma das seguintes formas:
a) Substituicdo de obra extraviada;
b) Restauro de obra danificada.

4. Considera-se obra extraviada a que ja nfo se encontra acessivel para aquisi¢do no
mercado.

5. A obra extraviada deve ser substituida por outra de igual valor ou por indemnizagio
pecuniaria correspondente;

6. O restauro da obra danificada deve ser feito quando a obra devolvida se apresentar
danificada e o seu restauro possivel, ficando o utilizador responsabilizavel pelo
pagamento do restauro, de acordo com o or¢amento que sera apresentado para o
efeito.

7. O célculo da indemnizagao a pagar pelo utilizador, em caso de dano ou extravio de
publicagdes, sera feito tendo em consideragdo o valor rela ou estimado da
publicacdo, bem como de todas as despesas inerentes ao respetivo processo.

8. O utilizador que retire ou tente retirar publicagdes da Biblioteca sem prévia
solicitagdo fica sujeito a um processo de averiguagdes interno, durante o qual ficam
suspensos todos os direitos de utilizador.

9. Independentemente dos meios de ressarcimento patrimonial referido nos pontos
anterior, os atos de desrespeito da integridade do espolio da Biblioteca, causadores
de danos, serdo punidos com a perda da condigdo de leitor por um periodo que pode
variar entre os 30 e os 60 dias uteis.

10. O furto total ou parcial de uma obra implica para o utilizador:

a) A obrigacdo de restituir o material furtado;
b) A perda automatica da condi¢do de leitor, por um periodo que pode variar entre
1 a 3 anos letivos.

11. Os danos e os furtos de equipamento e mobiliario da Biblioteca serdo tratados por
analogia nos mesmos termos do previsto nos pontos anteriores do presente artigo,
relativos a salvaguarda da integridade do patrimonio documental, com as devidas

adaptagdes.
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12. O utilizador fica inibido de usufruir dos servicos da biblioteca e do centro de
documentagdo enquanto ndo pagar a indemnizac¢do pelo dano ou extravio da

publicagdo, depois de devidamente notificado.

CAPITULO VI
Estatutos do Conselho Cientifico da Biblioteca

Artigo 30°
Definicdo e Composicao

1. O Conselho Cientifico da Biblioteca ¢ um orgdo deliberativo composto por um
representante de cada uma das areas disciplinares da FA-ULisboa, e por ineréncia,
pelo Professor Coordenador e pela Bibliotecaria Responsavel. Estes dois membros
constituem, igualmente, a Comissdo Executiva do Conselho Cientifico da
Biblioteca.

2. Os membros representantes das areas disciplinares da FA-ULisboa sédo eleitos por
um biénio, sendo que em caso de substitui¢do, 0 novo membro designado cumprird

a parte restante.

Artigo 31°
Atribuic¢ées do Conselho Cientifico da Biblioteca
Sao atribuigdes do Conselho de Cientifico Biblioteca:

a) Apreciar e aprovar o Plano Anual de Atividades pela Comissdo Executiva;

b) Definir a politica de aquisig¢des;

c) Definir a gestdo dos espacos e equipamentos tidos como necessarios para o
adequado funcionamento da Biblioteca e do Centro de Documentagao;

d) Ter conhecimento prévio do or¢amento anual da Biblioteca e Centro de
Documentagao;

e) Elaborar sugestdoes ao Regulamento da Biblioteca e do Centro de
Documenta¢do, bem como dos Estatutos do Conselho Cientifico da Biblioteca,
sempre que as circunstancias o justifiquem;

f) Propor a celebragdo de protocolos com outras Institui¢des congéneres;
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g) Diligenciar pela credibilidade e autoridade da Biblioteca e Centro de

Documentagao.

Artigo 32°
Reunides do Conselho

1. As reunides Ordinarias do Conselho Cientifico da Biblioteca terdo lugar nos meses
de abril e outubro de cada ano.

2. As reunides Extraordinarias terfio lugar sempre que propostas a Comissdo Executiva
por um nimero minimo de trés conselheiros e convocadas com uma antecedéncia
nunca inferior a oito dias uteis.

A ndo comparéncia as reunioes devera ser devidamente justificada.
4. A falta de comparéncia a duas reunides consecutivas, leva a perda do mandato e

substituicdo por outro docente da area disciplinar em causa.

Capitulo VII

Disposicdes finais

Artigo 33°
Aplicacdo de sangdes

1. O utilizador que viole as regras do presente regulamento fica sujeito a medidas
sancionatorias.

2. As medidas sancionatorias serdo aplicadas pelo Presidente da FA-ULisboa, que
pode delegar no Professor Coordenador.

3. As propostas de sanc¢do de duragdo superior a um ano letivo, devem ser remetidas
por escrito para o Presidente da Faculdade, que decidira, depois de ouvir o
Conselho Cientifico.

4. A FA-Ulisboa reserva-se no direito de recorrer a todos os meios legais ao seu

dispor para defesa do patrimonio da Biblioteca e do Centro de Documentag#o.
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Artigo 34°
Horario de Funcionamento
1. O horério ¢ fixado pelo Presidente da Faculdade de Arquitetura da Universidade de
Lisboa, anexo ao presente Regulamento.
2. O servigo de empréstimo bem como a utilizagdo de outros servigos, termina 30
minutos antes da hora do encerramento.
3. Todos os utilizadores deverdo abandonar a Biblioteca e o Centro de Documentacéo,

10 minutos antes da hora do encerramento.

Artigo 35°
Casos Omissos
Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo Presidente da FA-

ULisboa, que pode delegar no Professor Coordenador.
Artigo 36°
Entrada em vigor do Regulamento

O presente regulamento revoga o anteriormente aprovado e entra em vigor na data da

sua aprovacdo pelo Presidente da Faculdade de Arquitetura da Universidade de Lisboa.

Lisboa, 30 de Junho de 2014.

O Presidente da Faculdade de Arquitetura da Universidade de Lisboa

(Mtedréﬁco José Pinto Duarte)
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ANEXO 1
HORARIO DA BIBLIOTECA E DO CENTRO DE DOCUMENTACAO
DA FACULDADE DE ARQUITECTURA DA UNIVERSIDADE DE LISBOA
(FA-ULisboa)

1. O horéario de atendimento durante o periodo escolar, de 2* feira a 6" feira, € das 9:00
horas as 19:00 horas.

2. O horério de atendimento durante as pausas letivas, de 2° feira a 6° feira, no periodo
da manha sera das 9:30 horas as 12:30 horas e no periodo da tarde das 13:30 horas as

18:30 horas.

NOTA: No periodo escolar, sempre que se verifique a presenca de um uUnico
funcionario, o horario da Biblioteca sera igual ao horario de funcionamento do periodo
das pausas letivas. O servigo de empréstimo, bem como a utilizagio de outros servigos —
consulta de catalogo, fotocopias, digitalizacdo — termina 30 minutos antes do
encerramento.

Todos os utilizadores deverdo obrigatoriamente abandonar a Biblioteca 10 minutos

antes do encerramento.

Lisboa, 30 de Junho de 2014.

O Presidente da Faculdade de Arquitetura da Universidade de Lisboa

(PrMatedrético José Pinto Duarte)
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